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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg

idari Hizmetler Birimi

Tasmr Kayit, Zimmet ve Devir islemleri is Akis Siireci

DOKUMANLAR

Viuayene ve Kabu

L . Komisyonunun
Kiitiiphaneci, malzemeyi
Memur onaylamasi ve ilgili ; .
firma tarafindan Taginur Istek Fisi
faturanin gelmesi
Fatura ve diger
e . ?
Kiitiiphaneci evraklar tamam mi?
sorusunun sorulmasi
Hayir ise
p
Malzemenin tasinir islemin )
kayit ve yonetim sonlandiril- — Tasinir Istek Fisi
Kiitiiphaneci sistemine girisinin masi
apilmasi
yap L
asinirl hazirlanan (
urinin tirinin )
belirlenmesi ve | Tagir Zimmet
devredilecegine karar Devir Fisi
verilmesi
\
Hayir ise Evetise
Kitiphane materyali P e
. ) ise teknik hizmetler Ilgili birime
Kitiphaneci birimine teslim gonderilmesi ve .
edilmesi devir isleminin || Taslnlr_ Zlmmet
yapilmasi Devir Fisi
Tiiketim
malzemesi ise -
depoya konulmasi
_ R Tasinir islem Fisinin 1. (
Demirbay ise ilgili niishasinin devredilecek )
Kiitiiphaneci e birime imzalatilmasi ve | Tagir Zimmet
personele zimmet devralan birimin devir Devir Fisi
kargiliginda giris kaydinin yapilmasi
verilmesi \
Devredilen veya depoya
. . giren Uriiniin Tasinir
Kiitiiphaneci, Islem fisi diizenlenerek
Memur Strateji Gelisti{me Daire Ta$11’11r Zimmet
Bagkanligina A
bildirilmesi Devir F1$1
Hazirlayan Onaylayan
Bilgisayar Isletmeni Ozlem ARGINC Selma MERT
Kitliphaneci Ali KURT Kiitliiphane ve Dokiimantasyon
Kiitiiphaneci Murat ONDEM Daire Baskan V.




